Mantséalan Urheilijat ry:n talousohjesaantd 12.4.2022 alkaen

Hyvéaksytty hallituksen kokouksessa 11.4.2022
Lisays tehty hallituksen kokouksessa 2.5.2022. Lisays kirjattu kursiivilla.

1. Perusperiaatteet
Talousohjes&antdon on kirjoitettu Mantsalan Urheilijat ry:n taloudenhoidon keskeiset
periaatteet. Talousohjesaantd vahvistetaan vuosittain.

2. Vastuunjako
2.1. Seuran kokous
Jasenten kokous on seuran korkein paattava elin. Seuralla on vuosittain kaksi
saantomaaraista kokousta

Syyskokouksessa paatetaan talouteen liittyen seuraavista asioista:
e vahvistetaan toimintasuunnitelma ja talousarvio
e maarataan liittymis- ja jAsenmaksut
¢ valitaan hallitus
¢ valitaan toiminnantarkastajat

Kevatkokouksessa paatetaan talouteen liittyen seuraavista asioista:
¢ vahvistetaan edellisen vuoden toimintakertomus ja tilinpaatés seka
mydnnetaan vastuuvapaus
o lisaksi seuran kokous paattda yhdistyslain 23. pykalan mukaisesti
suurimmista taloudellisista sopimuksista kuten kiinteistdomaisuuden
myymisesta tai ostamisesta

2.2. Hallitus

Hallitukseen kuuluvat syyskokouksessa kahdeksi vuodeksi kerrallaan valittava
puheenjohtaja, 10 varsinaista jasenta seka nelja (4) varajasenta. Hallituksen
tehtavat:

¢ valmistelee, toimeenpanee ja valvoo seuran kokousten paattkset

e huolehtii ja vastaa kollektiivina seuran taloudesta ja omaisuudesta

¢ palkkaa mahdolliset tydntekijat

e paattaa seuran pankkitilien kayttajista

e péaéattaa suurista taloudellisista sopimuksista ja hankinnoista sekéa

talousarviopoikkeamista
o péaéattada seurassa kaytettavistd matkakustannusten korvauksista
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2.3.

e tarkistaa ja hyvéksyy talousohjesdannén vuosittain

Rahastonhoitaja
Rahastonhoitajan tyotehtavat

¢ yhdistyksen taloushallinto yhdessa tilitoimiston kanssa; laskujen maksu,
laskutus

¢ koko seuran budjettien laadinta ja seuranta

¢ muut hallituksen maaraamat taloudenhoitoon liittyvat tehtavat

o palkkakoonnin tekeminen kuukausittain

Tilitoimisto hoitaa maksatuksen ja tilinpaatoksen seka lisaksi Fivaldiin liittyvia asioita yhdessa
rahastonhoitajan kanssa.

3. Taloudenhoidon keskeiset periaatteet

3.1

3.2.

3.3.
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Tilinkayttéoikeus
Mantsalan Urheilijoiden tilien kayttdoikeus on seuran puheenjohtajalla ja
rahastonhoitajalla.

Seuralla on pieni, maksimissaan 200 euron suuruinen kateiskassa seuran
toimistossa. Jaostoilla tai joukkueilla saa olla tapahtumia varten kateiskassa, joka
on tilitettdva seuran tilille viimeistaan kahden viikon kuluessa tapahtumasta.
Suositeltavaa on toimittaa kateiset rahat toimistolle, josta ne talletetaan suoraan
talletusautomaatilla seuran tilille. Tapahtuman keskeiset tiedot on ilmoitettava rahoja
tilitettdessa kateispanon viestiosassa.

Seuralla on maksupéaéatteena iZettle, jota on mahdollista kayttda eri tapahtumissa.

Seuralla on pankkikortti, joka on puheenjohtajan nimissa. Korttia kaytetaan
paadsaantoisesti kateistalletuksiin seuran tilille. Puheenjohtaja raportoi seuran
hallitusta kortin kaytosta.

Talousarvio

Talousarvio hyvaksytaan syyskokouksessa hallituksen esityksen perusteella.
Hallituksen esitys nojautuu jaostojen talousarvioihin.

Vahvistettu talousarvio sitoo jaostojen toimintaa. Mahdollisista ylityksista on
viivytyksetta ilmoitettava rahastonhoitajalle. Merkittaviin, yli 10 000 euron ylityksiin
vaaditaan hallituksen hyvaksynta.

Laskutus

Jaostojen ja joukkueiden jasenistdoon kohdistuva laskutus (myyntilaskutus)
hoidetaan taloushallinto-ohjelma Fivaldin kautta. Joukkueenjohtajilla ja jaostojen
puheenjohtajilla seké rahastonhoitajilla on kayttdoikeudet Fivaldiin. Padasaantotisesti
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joukkueenjohtajat/jaostojen puheenjohtajat/rahastonhoitajat laskuttavat oman
jasenistonsa.

My6s ulkopuolelle suuntautuva laskutus, esim. turnauksen osallistumismaksut,
sponsorit, talkoot jne., hoidetaan Fivaldi ohjelman kautta.

Maksumuistutuksia lahtee yhteensa kaksi (2) kertaa. Laskun erépaivan jalkeen (14
vuorokautta laskun paivaamisen jalkeen) jaosto tai joukkue on velvollinen
muistuttamaan laskun maksamisesta. Saatavasta tulee muistuttaa kun lasku on
eraantynyt ja alkuperéinen lasku lahettéd& maksajan sahkopostiin. Laskuista on hyva
muistuttaa myds muilla tavoin, kuten puhelimitse ja pyytaa tarkistamaan roskaposti.
Ongelmatilanteissa, joissa jaoston tai joukkueen on hankalaa tai mahdotonta saada
yhteytta velalliseen tai tilanteissa, joissa koetaan asian luonteen vuoksi hankaluutta,
voi jaosto tai joukkue olla yhteydessé seuran rahastonhoitajaan. Naissa tapauksissa
rahastonhoitaja ottaa asian hoitaakseen. Jaosto tai joukkue lahettda siis vahintaan
yhden kerran laskun uudelleen velalliselle ja pyytéa seuran rahastonhoitajalta
tarvittaessa apua.

Kun laskun erapaivasta on kulunut 28 vuorokautta, jaosto/joukkue ottaa yhteytta
rahastonhoitajaan ja saatavan hoitaminen siirtyy jaostolta seuran rahastonhoitajalle.
Rahastonhoitaja jatkaa laskujen kasittelya. Rahastonhoitaja lahettaa
maksumuistutuksen postitse velallisen osoitteeseen. Maksuhuomautus on virallinen
ja sisaltaa 5€ maksumuistutuskulun. (perinndn mukainen korvaus *).
Maksumuistutuksessa tulee olla maininta mahdollisuudesta maksusuunnitelman
tekoon seka yhteystietoina laskut@mantsalanurheilijat.fi. Maksumuistutuksessa on
14 vuorokautta aikaa maksaa. Muistutuksessa tulee olla selkeésti ilmoitettuna, etta
mik&li maksua ei hoideta erapaivaan mennessa, tai maksusuunnitelmaa ei tehda,
lasku siirtyy perintéaan ja urheilija asetetaan maaraaikaiseen osallistumiskieltoon,
koskien kaikkea Mantsalan Urheilijoiden harrastustoimintaa. Osallistumiskielto
puretaan, kun maksut on maksettu.

Seuran rahastonhoitaja ilmoittaa osallistumiskiellosta urheilijalle samalla, kun lasku
siirtyy perintaan. Liséksi seuran rahastonhoitaja ilmoittaa osallistumiskieltoon
joutuvat urheilijat jaostoihin tai/ja joukkueisiin, joissa urheilijat ovat silla hetkella
mukana. Rahastonhoitaja ilmoittaa uudelleen osallistumisoikeuden palauttamisesta,
kun saatavat on maksettu.

Maksumuistutuksen eraannyttya lasku siirretadn Visma Financial Solutions
perintatoimiston hoidettavaksi. Seuran rahastonhoitaja lahettaa vaadittavat tiedot
perintatoimistoon, joka lahettdd ensin maksuvaatimuksen velalliselle ja etenee sen
jlkeen perintatoimiin. Rahastonhoitajalla on tunnukset Visma Financial Solutions
palveluun, josta voi tarkastella perintaprosesseja seké lahettda aineistoja. Visma
Financial Solutions lahettaa raportteja laskut@mantsalanurheilijat.fi s&éhkopostiin.
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* (Maksumuistutuksen Iéhettdmisestd aiheutuu velkojalle ylimddrdistd tyotd
ja kustannuksia ja sen vuoksi velkoja on oikeutettu perimddn kohtuulliset kulut
maksumuistutuksen Iéhettdmisestd velalliselta. Perinndn kustannuksista on
sdddetty perintdlaissa. Kuluttajasaatavan osalta maksumuistutuksesta saa
vaatia perintékuluja enintddn 5 €/kirje, jos laskun erddntymisestd on kulunut
14 pdivdd ja uudestaan kun edellisesté perintéikirjeesté on kulunut 14

pdivdd. Kuluttajasaatavalla tarkoitetaan saatavaa, joka on syntynyt yritykselté
yksityishenkil6lle suuntautuneen luotolla myynnin seurauksena.)

3.4. Laskujen hyvaksymisprosessi
Laskut hyvaksytdaan ja maksetaan ainoastaan seuraavissa tapauksissa:
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Kyseessa on alkuperainen Mantsalan Urheilijoille osoitettu lasku.

Laskussa tulee olla viitteena tai viestiosiossa jaoston/joukkueen nimi, jotta
lasku pystytdan kohdistamaan oikein.

Poikkeuksena ovat osallistumismaksut ja lisenssit, mikali niiden osalta
fyysista laskua ei ole saatavilla.

Laskut vaativat aina kahden henkilon hyvaksynnan. Paéasaantoisesti kaikki
ostolaskut pyritdan kierrattamaan Fivaldin kautta. Toisen hyvaksyijista on
oltava aina seuran puheenjohtaja. Toinen hyvéksyja voi olla seuran
varapuheenjohtaja tai jaoston puheenjohtaja. Hyvéaksyja on jaavi
hyvaksymaan oman laskunsa.

Hyvaksyntaprosessissa poikkeuksina mm. Pelipaikka (jalkapallolisenssit),
suunnistajien osallistumismaksut, Suomisport (hiihdon ja yleisurheilun
lisenssit) ja SVEA payments (hiihdon osallistumismaksut), jotka on
maksettava heti hankinnan/ilmoittautumisen yhteydessa. Jaoston toimintaan
liittyva lasku on oltava jaoston puheenjohtajan tai jaoston erikseen maaratyn
henkildn hyvaksyma (esim. sahkdpostitse puheenjohtajan tai
joukkueenjohtajan sahkopostista toimitettu).

jaostojen erikseen maaratyt henkilot ovat jalkapallojaoston osalta
joukkueenjohtajat ja suunnistusjaoston osalta rahastonhoitaja. Hiihdossa ja
yleisurheilussa méaarattyna henkiléna toimii jaoston puheenjohtaja.
Laskusta, joista ei suoraan kay ilmi toiminnan tarkoitus, kuten ruoka,
majoitus ja matkalaskut, on tehtava erillinen selvitys
laskut@mantsalanurheilijat.fi sahkdpostiin toiminnan tarkoituksen
varmistamiseksi.
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3.8.
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Hyvaksymisrajat

Mantsalan Urheilijat ry:n jaostojen puheenjohtajilla/jaoston paatdksella erikseen
maaratyilla henkildilla on oikeus hyvaksya enintdén 2 000 euron kuluera. Lisaksi
kyseisen eran on oltava mukana kyseisen vuoden talousarvioesityksessa. Tata
suurempiin kustannuseriin/tilauksiin on saatava etukateishyvaksynta
tilinkayttéoikeuden omaavalta henkilolta.

10 000 euroa suuremmat kuluerat on hyvaksytettava hallituksen kokouksessa.

Jos kuluun liittyy tuotto, hyvaksymisrajoja ei tarvita seuraavien edellytysten
tayttyessa:
e kuluun liittyva tuotto on kerétty etukateen, ennen laskun erapdivaa ja tuotto
kattaa kulut.

Matkakorvausten hyvaksyminen

Jaostot voivat maksaa matkakorvauksia kilpailijoille SM-kisoihin ja tata
merkittavimpiin kilpailumatkoihin liittyvista matkoista kotimaassa. Liséaedellytyksena
on, ettd ko. matkasta ei mikaan muu taho maksa matkakorvauksia. Jaostot
madrittavat itsenaisesti jakoperusteet.

Yhteiskuljetuksia tulee kayttaa aina, kun se on mahdollista.

Ulkomaille suuntautuvat matkat kasitelladn seuran hallituksessa hakemuksen
mukaan. Ks. Urheilun Huiput ohjeistus.

Virallisten edustajien matkakorvaus MU:n lajijaostojen liitto- ja piirikokouksiin
osallistumisesta kirjataan hallinnon kuluksi.

Matkakorvausten hakemiseen kaytetaan MU:n matkakulukorvauslomaketta.

Puhelinkulut
Puhelinkulut korvataan vain hallituksen hyvaksynnalla.

Ruokailukulut
Ruokailuun liittyvia kuluja ei paasaantoisesti korvata. Poikkeuksena
e osanottomaksuihin sisaltyva ruokailu
e kilpailu-/leirimajoitukseen sisaltyva ruokailukustannus esim. aamiainen, ei
erikseen tilattu lounas tai illallinen
¢ ruokailukustannukset, jotka ovat osana osallistujilta perittdvaa omavastuuta
esim. leirityksien osalta
¢ yhdistyksen kevat- ja syyskokouksiin, hallituksen kokouksiin, jaostojen
kokouksiin sekd muihin vastaaviin kokouksiin ja tapahtumiin varatut purtavat

Muut laskut
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Laskut, joita ei ole erikseen mainittu talousohjesdadnndssa maksetaan talousarvion,
hyvaksymisrajojen ja jaostojen paatdsten mukaisesti.

3.10. Sponsorointi/yhteistydkumppanisopimukset

Jaostot ja joukkueet voivat neuvotella sopimuksensa ja ne on toimitettava jaoston ja
seuran puheenjohtajalle hyvaksytettavaksi ja allekirjoitettavaksi. Jaostojen ja
joukkueiden sopimukset eivat saa olla kilpailevia seuran yhteistydkumppanien
kanssa. Alkuperéiset sopimukset on sdilytettava seuran toimistossa.

3.11. Jaoston tai joukkueen toiminnan lopettaminen *lisdys tehty 2.5.2022

Seuran toiminnassa mukana olevien yhdistyksen nimissa keraamat varat ovat
yhdistyksen varoja. Jaosto tai joukkue ei voi palauttaa jaoston tai joukkueen
kustannuspaikalla olevia varoja yksityshenkildille.

Toimintansa lopettavan jaoston tai joukkueen kaikki varat ja omaisuus jaavat viime
kadesséa seuralle, mikali niitd ei voida en&a kayttaa siihen yhteiseen tarkoitukseen,
mihin ne on alun perin keratty.
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